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Instrukcja obstugi

Wstep

++Faktury 2012 to prosta i wygodna w obstudze aplikacja stuzaca do wystawiania faktur
VAT oraz innych dokumentéw sprzedazy. Program adresowany jest zaréwno do
podatnikdw VAT jak i przedsiebiorcéw z niego zwolnionych. Pozwala generowac faktury
VAT, VAT MP, faktury pro-forma, faktury zaliczkowe, korygujgce oraz rachunki.

Wsrdd wazniejszych funkcji programu wymieni¢ mozna:

« tworzenie i drukowanie dokumentéw sprzedazy m.in. faktur VAT,

» mozliwos¢ wystawiania dokumentéw sprzedazy w réznych walutach,

+ mozliwo$¢ uzupetniane bazy kontrahentéw oraz towardw i ustug,

« tworzenie zestawien sprzedazy, naleznosci, produktéw i kontrahentow,
+ drukowanie formularzy przelewdéw wraz z fakturg,

* mechanizm archiwizacji i odtwarzania bazy danych,

« mozliwos¢ uruchamiania programu z dysku typu PenDrive,

« mozliwoS¢ pracy w sieci lokalnej,

Wymagania

Do pracy z programem zaleca sie system operacyjny Windows w wersji XP, 2003 lub Vista.
Wskazany jest procesor klasy Celeron/Pentium z czestotliwoscig minimum 800 MHz,
natomiast iloS¢ pamieci RAM zalezy od systemu operacyjnego i tak dla systemu Windows
2000 jest to 64 MB, dla Windows XP i 2003 kolejno 128 i 256 MB a dla systemu Windows
Vista minimum 512 MB pamieci RAM.

Minimalna rozdzielczo$¢ ekranu jakiej wymaga program to 800x600 pikseli. Zaleca sie
jednak rozdzielczos¢ wiekszg np. 1024x768 pikseli W przeciwnym razie mogg wystgpic
problemy z rozmieszczeniem niektdrych okien programu.

Ponadto zalecane jest utrzymywanie odpowiedniej ilosci wolnego miejsca na dysku
twardym komputera ze wzgledu na baze danych programu. Niektore operacje na bazie
danych mogg wymagac¢ nawet piecdziesieciu megabajtdw wolnej przestrzeni.
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Instalacja i aktualizacja
Instalacja programu
Instalacja przebiega tak samo jak instalacja wiekszosci innych programéw dla systemu

Windows. W wiekszosci przypadkow wystarczy kolejno akceptowaé domysine parametry
instalacji (folder docelowy, skroty itp.) klikajgc przycisk 'Dalej'.

¥ Instalacja - ++Faktury 2012 10| ¥ Instalacia - ++Faktury 2012 =101
- - - bierz docelowa lokalizacj
Witamy w Kreatorze instalagji Wybierz docelowa lokalizacje =
Gdzie ma byé zainstalowany program ++Faktury 20127 i
programu ++Faktury 2012. S
Instalator zainstaluje teraz program ++Faktury 2012 v.6.0.0
na Twoim komputerze, | Instalator zainstaluje program ++Faktury 2012 do ponizszego folderu.

Zalecane jest zamkniecie wszystkich innych uruchomionych
programdw przed rozpoczeciem procesu instalacji.

Kliknij przydisk Dalej, aby kontynuowacd, Jesli chcesz okreslic inny folder, Kiknij przycisk
Przegladaj.

Wybierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby .
zakonczyc instalage. Preeglada)...
Potrzeba przynajmniej 16,0 MB wolnego miejsca na dysku.
T o | < Wstecz IWI Anuluj |

Program instalacyjny petnej wersji programu nie tworzy bazy danych. Tg czynno$c¢
wykonuje uzytkownik po pierwszym uruchomieniu. Caty proces tworzenia bazy danych jest
niezwykle prosty i trwa zaledwie kilka sekund.

Aktualizacja

Aktualizacja programu ++Faktury 2012 polega na ponownej instalacji programu. Nie jest
wymagana de-instalacja zainstalowanej wczesniej starszej wersji programu. Konieczne jest
natomiast wyfgczenie programu podczas aktualizacji aby program instalacyjny mégt
zastgpic starsze pliki. Ani aktualizacja ani de-instalacja programu nie usuwajg baz danych
ani ustawien uzytkownika. Pomimo tego zaleca sie utworzenie kopii zapasowej bazy
danych przed aktualizacjg programu.

UWAGA! Absolutnie zabroniona jest instalacja wersji demonstracyjnej gdy na komputerze
zainstalowana jest petna licencjonowana wersja programu ++Faktury 2012. Instalator
wersji demonstracyjnej kopiuje pliki przyktadowej bazy danych wiec istnieje mozliwos¢
zastgpienia waznych dla uzytkownika baz danych firmy danymi przyktadowymi.
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Obstuga programu

Obstuga programu ++Faktury 2012 jest bardzo fatwa i intuicyjna. Interfejs zostat
zaprojektowany tak, aby mozliwie uprosci¢ obstuge programu. Program zostat wyposazony
w menu gtdwne oraz zbidr zaktadek, dzieki ktérym mozliwe jest szybkie przejscie do
odpowiednich narzedzi. Do nawigacji po tych narzedziach mozna uzy¢ zaréwno myszy jak i
klawiatury.

Zakfadki ulokowane zostato w gtdwnym oknie programu. Okno to przedstawia ponizsza
ilustracja.

[ NHE] ++Faktury 2012 = = =
Sprzedaz Zakup Kontrahend Towary / Uslugi Zestawienia Stowniki (7]}
E B B B om o @m om0 o [ R
EEE] e [ &y Poddlad serii -
Dodaj Edytuj Usun Jak Dzisicjszy Biezacy Ostatni Pokaz Ustaw
dokument~ dokument~ dokument rekordy dzien miesigc~  miesigcr | wszystko wydruk [y Podglad sty ~
Edycja bazy Selekcia Nawigacia Wydruk
Typ Data wystawienia  Numer Mazwa kontrahenta Wartosc netto | Wartosc brutto Zaplacono

» | Tax Invoice 13 stycznia 2009 1 Biuro Rachunkowe "Efka”™ 3278,69 4000,00 =zt Mie

Tax Invoice 20 stycznia 2009 2 Biuro Projektowe "Perspektywa” 1697,00 2070,34 = X Tak

e e P e I N I -

Faktura VAT 29 stycznia 2009 3 Agencja Mieruchomogd "kadny dom™ 1043,00 1278,78 zt > Tak

Faktura VAT 06 lutego 2009 1 POLFAX 5.A. 899,00 096,78 2t X Tak

Faktura VAT 10 lutego 2008 2 Biuro Projektowe "Architektus” s.c. 2198,96 2682,73 7t > Tak

Faktura VAT 19 lutego 2009 3 Hutrownia Artykuddw Biurowych Kazimierz Mowak 4345,00 5910,90 zt Mie

Faktura VAT 23 lutego 2002 4 Biuro podrézy “Yelowstone™ 104%,00 1279,78 zt ¢ Tak

Faktura VAT 25 lutego 2009 5 Biuro Projektowe "Architektus™s.c, 2398,00 2925,56 z 3 Tak

Faktura VAT 03 marca 2009 & Ksiegarnia "Fenix”™ 493,00 608,78 zt X Tak

Faktura VAT 04 marca 2009 1 POLFAX 5.A. 899,00 1095,78 =zt 2 Tak

Faktura VAT 05 marca 2009 2 Biuro Rachunkowe "Efka”™ 327,87 400,00 € X Tak

Faktura VAT 11 grudnia 2009 2 POLFAX 5.A. 100,00 122,00 € 3 Tk

Faktura VAT 12 grudnia 2009 3 Zakfad pogrzebowy "Hades™ 81384,92 99289,61 zt Mie

Rachunek 12 grudnia 2009 4 Zaklad pogrzebowy "Hades” 81334,92 99289,61 zt Hie

Faktura zaliczkowa 12 grudnia 2009 5 Zakfad pogrzebowy "Hades™ 81384,92 99289,61 zt Mie A
‘ - S . s

00% (————F)

Funkcje najczesciej wykorzystywane umieszczone zostaty w gtdwnym oknie programu w
odpowiednich zaktadkach i paskach narzedziowych. Pozostate narzedzie, umieszczone
zostaty w odpowiednich oknach tak aby widoczne byly tylko wéwczas gdy uzytkownik ich
potrzebuje.

Do zaktadek przyporzadkowane sg odpowiednie tabele bazy danych. Zmiana zaktadki
powoduje automatyczng zmiane tabeli. Program ++Faktury 2012 wyposazony zostat w
nastepujgce zaktadki:

Sprzedaz — przedstawia wszystkie lub wybrane dokumenty sprzedazy. ™|
Dokumenty te domyélnie wyswietlane sa w kolejnoéci ich dodawania do s
bazy. Kolejnos¢ ta mozna zmieni¢ wybierajac typ sortowania z .
odpowiedniej ikony. Mozliwe jest sortowanie wg innych niz nazwa pol. W '

tym calu nalezy klikng¢ odpowiednig kolumne. Klikniecie pierwsze
posortuje rekordy rosngco, kolejne malejaco.

Malejaco wg nazwy

v | Jak rekordy
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Zakup — przedstawia dokumenty zakupu.

Kontrahenci — wyswietla tabele kontrahentéw. Podobnie jak poprzednio dane mozna
sortowa¢ wg odpowiednich pdl.

Towary / ustugi — wyswietla tabele towardw i ustug. Zasada obstugi jest analogiczna jak w
przypadku poprzednich zakfadek.

Zestawienia — zaktadka ta zawiera wszystkie niezbedne narzedzia do generowania
zestawien. Mozliwe jest stworzenie uproszczonego bilansu, zestawien sprzedazy wediug
asortymentu i kontrahentéw, oraz wykreséw sprzedazy.

Stowniki — umozliwiajg edycje tabel stownikowych. Sg to tabele zawierajgce dane o
stawkach VAT, formach ptatnosci, jednostkach miar i walutach.

Menu gtdwne mozna wigczy¢ naciskajgc na okragty przycisk w lewym gdérnym rogu okna
programu.

£ Menu gtdowne umozliwia:
] * zmiane dane firmy uzytkownika programu oraz logo
drukowanego na dokumentach sprzedazy

5 Otwérs b danyc.. « zmiane ustawien programu tj. formatowanie danych (walut,
Ustaweniabazy danych. . daty) oraz wygladu i jezyka dokumentdow

» otwarcie bazy danych oraz ustawienie pofgczenia

» utworzenie kopii zapasowej bazy danych

» wyeksportowanie bazy danych do formatu csv

Ustawienia programu...

Ej Zapisz jako kopie...
Eksport danych...

Opcje interfejsu... || Koniec

Ponadto z poziomu menu mozliwa jest zmiana wygladu programu. Nacisniecie przycisku
'Opcje interfejsu...' wigcza okno dialogowe, dzieki ktoremu mozna wybrac kolor narzedzi
oraz ustawic inne wtasciwosci interfejsu.
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Zaktadanie bazy danych

Przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy utworzy¢ baze danych. Program sam
poinformuje o braku bazy danych i uruchomi kreator bazy.

Kreator tworzy pustg baze danych. Nalezy wskazac lokalizacje gdzie bedzie znajdowata sie
baza danych oraz nazwe dla pliku bazy. Pliki bazy danych w ++Faktury 2012 majg
rozszerzenie .xdb (np. bazadanch.xdb).

Domysine login i hasto to admin/admin. Jesli nie chcemy zmienia¢ tych parametréow to
zostawiamy te pola nienaruszone.

Konfiguracja bazy danych

Aby pracowaC w programie nalezy skonfigurowac potgczenie z bazg danych. Program
podczas kazdego uruchamiania sprawdza pofgczenie. W przypadku niepowodzenia
informuje o tym uzytkownika i uruchamia okno konfiguracyjne.

W celu skonfigurowania pofaczenia nalezy podac nastepujgce dane:
» peing Sciezke dostepu do pliku bazy danych
* nazwe uzytkownika (login) i hasto dostepu

Sciezka dostepu moze zawierac jeden z dwdch parametrow:
* <APP> oznacza katalog programu ++Faktury 2012
¢ <USB> oznacza dysk na ktérym znajduje sie program (stosowany gdy program
instalowany jest na dysku typu pendrive)

Baza danych moze znajdowac sie w dowolnym folderze na dysku twardym ktéry ma petne
uprawnienia odczytu i zapisu oraz na dysku pendrive. Nazwa uzytkownika i hasto dostepu
mogg zawiera¢ dowolne znaki alfanumeryczne. Maksymalna dtugo$¢ loginu i hasta to 16
znakow.

Domysina nazwa uzytkownika i hasto (dla nowo tworzonych baz danych) to ,admin”.
Zaktadajac baze danych mozna ustawi¢ wiasne dane, aczkolwiek zaleca sie to robi¢ tylko w
sytuacji gdy istnieje ryzyko dostepu do bazy osdb niepowotanych (np. w miejscu pracy, lub
gdy program instalowany jest na przenoSnym dysku pendrive).

Aby sprawdzi¢ potgczenie nalezy nacisng¢ przycisk ,Testuj potaczenie”. Program wysSwietli
stosowny komunikat informujgcy czy udato sie potgczyC z bazg danych czy tez nie. Po
pomysinym tescie mozna nacisng¢ przycisk ,,OK” w celu zapisania konfiguracji i potgczenia
z baza danych.
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Optymalizacja bazy danych

Z czasem rozmiar bazy danych moze osiggng¢ kilkanascie megabajtéw a jej szybkosc¢
spas¢. Jest to sytuacja rzadka i dotyczy tylko baz z iloscig faktur i/lub kontrahentow
przekraczajaca kilka tysiecy. Aby unikngc takiej sytuacji zaleca sie zaktadanie nowej bazy z
poczatkiem kazdego roku. W sytuacji gdy nie mozemy pozwoli¢ sobie na zatozenie nowej
bazy danych zaleca sie co kilka miesiecy uruchamiaé scalanie bazy danych. Jest to funkcja
usuwajgca niewykorzystane rekordy (np. usuniete) i zatgczniki z bazy danych.

UWAGA! Scalanie duzych baz danych moze trwac¢ nawet kilkanascie minut. Na starszych
komputerach nawet godzine. W tym czasie zaleca sie nie korzystanie z komputera. Jesli
program zainstalowany jest na komputerze przeno$nym (laptop/notebook) nalezy upewnic¢
sie ze jest on podtaczony do zasilania chyba, ze jest sie pewnym, Zze baterie sg
wystarczajgco natadowane. Utrata zasilania i wylgczenie sie komputera w czasie scalania
moze uszkodzi¢ baze danych.

Dane podmiotu

Dane podmiotu to informacje o sprzedawcy. Sg to: nazwa firmy, ulica i numer budynku,
kod pocztowy, miasto, nip. Dane te podaje sie podczas aktywacji programu i sg one
zablokowane do edycji. W przypadku gdy zmieni sie nazwa firmy/adres nalezy wystac
prosbe o klucz aktywacyjny z nowymi danymi firmy na adres email producenta programu.
Po otrzymaniu nowego klucza nalezy uzy¢ funkcji ,Zmien/Usun licencje”, ktéra dostepna
jest w oknie konfiguracyjnym bazy danych.

Pozostate dane takie jak telefon, faks, email, krs, regon itp. mozna dowolnie edytowac.

Program umozliwia dodanie wiasnego loga firmy widocznego na fakturze.

Logo powinno by¢ zapisane jako BMP w 24 bitach (petny kolor, nawet gdy jest w skali
szarosci lub czarno-biate). Maksymalny rozmiar logo to 300 x 300, 450 x 200 Ilub
600 x 150 pixeli.

Ustawienia programu
Po pierwszej instalacji program ++Faktury przyjmuje ustawienia domysine. S3 to:

« format walut (ekran) — domyslinie ,,0.00”
program domyslnie zaokragla wartosci do 2 miejsc po przecinku
inne ustawienia mogg spowodowac btedne dziatanie programu
« Format walut (wydruk) — domysInie ,,0.00” j.w.
» Format daty (ekran)
» Format daty (wydruk)
« Format procentéw
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@ Ustawienia programu

IPUdstawaa | Pozostale

Domysina lokalizacja kontrahentéw

Region

Paristwo

Formatowanie

Format walut (ekran)  [0.00
Format walut (wydruk) [o.00

Faormat daty (gkran)

123,46
123,46

== przykiad ===

Format daty (wydruk) === przyktad ==*

Format procentdw

przyklad ===

Pomoc:

0 - migjsce zarezerwowane na cyfre dziesietng
# - cyfra dziesietna (tylko dla cyfry réinej od zera)
. (kropka) - znak separatora dziesigtnego
| - separator daty dd - numer dnia miesiaca
9% - znak procentu dddd - dzief (stownie)
mm - numer miesizca
mmmm - Nazwa miesigca
vy lub yyyy -rok {format dwu- lub czterocyfrowy)

7 Anuluj

Ustawienia te mogg by¢ dowolnie zmodyfikowane
przez uzytkownika. Nalezy pamieta¢ jednak, ze
nieprawidtowo wpisane mogg powodowac btedne
wyswietlanie i wydruk dokumentéw oraz btedne
liczenie kwot na fakturach.

Ponadto mozna zdefiniowaé domysiny region
(wojewddztwo) i panstwo. Przyspieszy to dodawanie
nowych kontrahentéw do bazy danych.

Zaktadka ,Pozostate” umozliwia ustawienie wygladu faktur, domysinego jezyka oraz
przydatnych opcji wydruku dokumentéw jak wylgczenie kolumny PKWiU, wigczenie
kolumny cen jednostkowych netto i brutto, drukowanie wezwania do zaptaty itp.

@ Ustawienia programu

Podstawowe ‘Pozostaie |

Wyglad dokumentéw

Wybierz schemat Elegancki -

Jezyk Polski -
Opcje dokumentdw Nie pokazuj numerdw PKWIL

Pokaz ceny jednostkowe netto i brutto
| Drukuj NIP kentrahenta na fakturze o jeden wiersz
Nie drukuj stopki i numeru strony

Drukwj wezwanie do zapfaty na fakturze

Uwagi domysine

¥
Drukawanie adresdw Drukyj razem z dokumentem
Pozycja w poziomie 20 mm
Pozycja w pionie 20 mm
" OK X Anuluj
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Skroty klawiszowe
Program ++Faktury 2012 mozna obstugiwac stosujgc nastepujgce skroty klawiszowe:
Pomoc
[F1] - uruchamia system pomocy
Zaktadki
[F5] - wywotuje zaktadke 'Sprzedaz'
[F6] - wywotuje zaktadke 'Zakup'
[F7] - wywotuje zaktadke 'Kontrahenci'
[F8] - wywotuje zaktadke 'Towary / ustugi'
[F9] - wywotuje zaktadke 'Zestawienia'
[F10] - wywotuje zaktadke 'Stownik'
Edycja bazy
[Insert] - wprowadza nowy rekord do bazy
[Enter] - otwiera wybrany z listy rekord
[Del] - usuwa wybrany rekord
[F] lub [S] - dodaje nowy dokument sprzedazy
[Z] - dodaje nowy dokument zakupu do ewidencji
[K] - dodaje nowego kontrahenta
[T] - dodaje nowy towar do kartoteki
[U] - dodaje nowg ustuge do kartoteki
[HOME] / [END] — przejscie do poczatku lub korica tabeli
[PG UP] / [PG DOWN] - przewijanie rekordow stronami

[UP] / [DOWN] - zmiana biezgcego rekordu
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Dodatkowo wszystkie wazniejsze narzedzia programu uruchomi¢ mozna za pomocy
skrotéw dostepnych po nacisnieciu przycisku ALT. Skroty te widoczne sg w postaci etykiet
pod kazda z zakfadek oraz na ikonach narzedziowych. Przyktadowe etykiety widoczne sg
na ilustracji ponizej.

Spai 2' Konenci ToAarsMgl Zestiaenla S‘Ih
2 = 2 @ jjjﬁ““"_J_i_ij

Dodaj Edytuj Usuri Jak Dzmle_]szy Biezgcy  Ostatni Pokaz Ustaw  Podglad Podglad Podglad

S e 3l I A =l = o S e A W M

Edyca pazy Nawigaca

W wiekszosci przypadkéw aby wywota¢ wybrang funkcje nalezy nacisngc kolejno przycisk
ALT oraz odpowiednig litere (klawisz) widoczny na etykiecie. Niektdre z etykiet mogg
zawieraC dwie litery. Wowczas nalezy nacisngc przycisk ALT oraz kolejno litery widoczne na
takiej etykiecie.

Wystawianie faktur i rachunkow
Program umozliwia wystawianie kilku réznych rodzajow dokumentéw sprzedazy.
Sa to:

» faktury VAT i MP

» faktury pro-forma

» faktury korygujace
» faktury zaliczkowe
* rachunki

* paragony

Przygotowanie i wystawienie faktur VAT moze wymagac kilku czynnosci np. uzupetnienia
kartoteki towardw i ustug oraz kartoteki kontrahentéw. Nie jest to oczywiscie konieczne,
gdyz dane te mozna uzupetnia¢ podczas wystawiania dokumentow sprzedazy.

Program umozliwia wystawianie faktur VAT zardwno wg cen netto jak i brutto. Wszystkie
wartosci przeliczane sg automatycznie podczas dodawania pozycji do faktury. Uzytkownik
oprécz samej czynnosci dodania towardw lub ustug do dokumentu musi wpisac¢ lub
ustawi¢ typowe dla dokumentdéw sprzedazy informacje takie jak data wystawienia i
sprzedazy, odbiorce i ptatnika, forme ptatnosci i termin zaptaty. Faktury numerowane s3
automatycznie o ile uzytkownik nie zaznaczy, ze chce nadac fakturze numer indywidualny.
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Do wystawiania dokumentéw sprzedazy stuzy jedno wspdine okno dialogowe,
przedstawione ponizej:

Dokument sprzedazy R
| Dane podstawowe | Pozostate informacje
Mumer dokumentu Autonumeracia Data wystawienia | 27.01-2009 -
Typ dokumentu Faktura koryaujaca - [Tax Invoice NR 2/ 01 / 2009 z dnia 20 stycznia 2009
Tvo ns| Odbiorcai platnik Biuro projektowe “Fasada - Znajdz, Dodai
Bi projektowe "Fasada = Znajdz Doda;j.
0 s
Lista towardw i ustug
3 7 s
Mazwa towarufushugi Tlosg Cena Rabat Wartosc netto Wartoéé brutte
Monitor SAMSLUNG PIVOT 1,00 899,00 0% 899,00 10%6,78
Komputer DIGITAL MHP 1,00 1999,00 0% 199,00 2438,78
Komputer XPOWER GT 1,00 2999,00 0% 29593,00 3658,78
Drukarka LEXMARK 2735 1,00 99,00 0% 93,00 120,78
» Drukarka HP D1350 1,00 169,00 0% 169,00 206,18
-
Razem wartos¢ netto: 6165,00
= Dodaj towar fushuge I Edytui... | & | Zk Usun... Razem wartos¢ brutto: 7521,30
110 Formaplatnost [ proclew 14 dni - Wystawit [ 10 kowalski - Walia 7oty -pun () -
| Termin zaplsty 10-02-2009 = Odebrat Kurs 1,0000 = (3]
Edycia dokumentu sprzedaz, » Zapisz i drukuj v 0K 2 Anuluj

Dodawanie kolejnych pozycji (towardw lub ustug) do faktury (lub rachunku) odbywa sie po
nacisnieciu przycisku "Dodaj towar / ustuge". Naci$niecie przycisku wtgcza okno-formularz,
w ktérym uzytkownik wybiera towary i ustugi z kartoteki towardw i ustug. Formularz
przelicza wszystkie wartosci liczbowe automatycznie. Za podstawe obliczen przyjg¢ mozna
ceny netto lub ceny brutto.

Dodawanie pozydji do dokumentu sprzedazy. .. 52
ITowary J ushugi | Faktury zaliczkowe

Kartoteka towardw i ushig

1t Katalog towaréwiushic o ter DIGITAL

Kempy - Filtr (wyszukiwanie)

Rodzaj = Symbol Nazwa Cenanetto  Cena brutto =
+ |oruka Towar  DM2 Komputer DIGITAL YMC zt 3100,01 3782,01
» Towar DM3 Komputer DIGITAL zt 4000,00 4880,00
Towar  DM4 Komputer XPOWER GT zt 2999,00 3658,78

Towar DM5 Komputer DIGITAL MHP zt 1999,00 2438,78 -
Cennik Tlogé Cena netto * Cena brutto Rabat (%)

Detaliczny < [ 4000,00 4830,00 0
~ 0K A Anuluj
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Wystawianie faktury korygujacej
Aby wystawi¢ fakture korygujaca nalezy:

1. Klikng¢ prawym przyciskiem myszy na fakture VAT i wybra¢ z menu podrecznego
pozycje ,,Utworz fakture korygujaca...”

Faktura VAT 13 stycznia 2009 1 Biuro Rachunkowe "Efka”™ 1645,00 2008,30 zt Nie
Faktura VAT 20 stycznia 2009 2 Biuro Priislauus Sacnalhaus® 1697,00 2070,34 zt X Tak
4] Dodaj dokument sprzedazy...
b Faktura VAT 27 stycznia 2009 i Biuro prg F_BQS 00 3535,56 zt X Tak
Utwérz fakture korygujaca. ..
Faktura VAT 29 stycznia 2009 3 Agendja 1049,00 1279,78 =zt Tak
t gend B4 Edytuj dokument... I X

Faktura VAT 06 lutego 2009 1 POLFAX 893,00 1096,78 zt X Tak
) | HE ;

Faktura VAT 10 lutego 2009 2 Biuro Prg 2193,00 2682,78 zb X Tak
Usun oznaczenie kolorem i

Faktura VAT 19 lutego 2009 3 Hutrown 845,00 5910,90 =zt Mie
Oznacz jako optacon I

Faktura VAT 23 lutego 2009 4 Biuro poq . P Y 1043,00 1279,78 zt X Tak
Oznacz jako nieopfacony i

Faktura VAT 25 lutego 2009 5 Biuro Prg 2398,00 2925,56 zb X Tak

Faktura VAT 03 marca 2009 6 ksiggarn  Drukuj adresats 1100,00 1342,00 zt X Tak

Faktura koryoujaca 10 maja 2010 1 Ksiegarn Klonuj dokument sprzedazy 110,00 -134,20 zt  Nie

Klonuj dokument dla wielu kontrahentéw... [

#5 Usur dokument. ..

2. Zmienic¢ pozycje (sprzedane towary/ustugi) w wybranej wczesniej fakturze i zapisac
zmiany. Pozycje sprzedazy na fakturze korygujacej wyglada¢ beda jak na ilustracji

ponizej:
Lp.|MNazwa PRV liose |jm. | Cena Miartosc VAT |Wartose |Wartosc
netto netto [%] (VAT brutto

1 | oo 5e 100 Fraea (00 [ =t 23300 smmoo| Iz 15778 10857
Tk BF 1500 R R T EEER E=EN I 13108 TI0TE
L X TE0.00 pET ) B EmEw
EF TSI NS T TEETE
o borekoe TR0 ® 13108 TI0E
Worsiia | X = E)
S VAT TR | ITE R =R

Jak wida¢ drukowany jest stan dla kazdego towaru/ustugi dla faktury przed i po
korekcie oraz sama korekta. Drukowane sg takze stawki VAT przed i po korekcie.

Aby wydrukowa¢ duplikat faktury wystarczy w menu przycisku WFUE
+Podglad/Wydruk” wiaczy¢ opcje ,Duplikat faktury”. Faktury s s s

seri ~  listy ~

drukowane beda w formie duplikatu do momentu wytaczenia tej v roo
opciji. € ok

1 T Zapisz jako PDF

Oryginati kopia osobno
Oryginat i dwie kopie osobno
1 Oryginat i kopia razem
1 Tylko oryginat

1 Tylko kopia

) + | Duplikat faktury
g

Dotgcz polecenie przelewu fwptaty gotdwkaowej
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Wystawienie faktury wedlug cen brutto odbywa sie analogicznie jak wystawianie faktury
wedtug cen netto. Edytujgc towary/ustugi na fakturze nalezy wpisywa¢ ceny w polu
»Cena brutto”. Podczas zmiany tego pola obok etykiety ,Cena brutto” pokaze sie symbol
gwiazdki ,*”. Oznacza¢ to bedzie, ze cena danego towaru/ustugi liczona jest wg brutto.
Operacje nalezy zastosowac dla kazdego towaru/ustugi danej faktury (lub rachunku).

Filtr (wyszukiwanie)

) Dodawanie pozygji do dokumentu sprzedazy...
‘ Towary [ ushugi ‘ Faktury zaliczkowe

Kartoteka towardw i ushug

Katalog towardw iushug | prykarka HP 1600

Rodzaj =~ Symbol

Mazwa Cena netto

Cena brutto

Detaliczny

- 1 589,00 730,78

Towar  DM2 Komputer DIGITAL YMC zt 3100,01 37a2,01
Towar  DM3 Komputer DIGITAL zt 4000,00 4380,00
Towar  DM4 Komputer XPOWER GT zt 2995,00 3658,78
Towar  DMS Komputer DIGITAL MHP zt 1993,00 2438,78
Cennik Tlosé Cena netto Cena brutto * Rabat (%)

0,00

< Anuluj

23

-

UWAGA! Podczas wystawiania faktur VAT wedtug cen brutto nalezy uwzgledni¢ fakt, iz
podczas dzielenia ceny brutto przez stawke VAT program zaokragla wartosci do dwdch
miejsc po przecinku. Mogg wystgpi¢ wowczas z matematycznego punktu widzenia btedy w
liczeniu. Np. dla ceny brutto 1584,77 zt przy stawce VAT 22% cena netto wyniesie
1298,99 zt a dzielgc 1584,77/1.22 otrzymamy przeciez 1298,991803278688524590163934.
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Numeracja dokumentéw sprzedazy

W programie ++Faktury 2012 mozliwe jest dowolne numerowanie wystawianych
dokumentoéw sprzedazy. Program oferuje auto-numeracje roczng i miesieczng, a takze
pozwala uzytkownikowi na reczne numerowanie oraz na odpowiednie ustawienie formatu
numeracji dokumentdw.

KolejnosS¢ oraz format numeracji moze by¢ osobna lub wspdlna dla réznych dokumentéw
sprzedazy. Uzytkownik ustawi¢ moze inny format numeracji dla faktur VAT oraz dla faktur
pro-forma czy zaliczkowych.

Aby ustawi¢ odpowiednig numeracje nalezy wiaczy¢ zaktadke ,Stowniki” a nastepnie
tabele typow dokumentéw klikajgc na odpowiedni przycisk.

2| E ++Faktury 2012 - E =
m Sprzedai Zakup Kontrahendi Towary [ Ushugi Zestawienia Stowniki (7]
I " =
! - i
EEE 5 | B 5 8 E a : e
Dodzj Edytuj Usuri Stawki Typy Grupy Grupy Formy  Jednostki - P X Waluty
pozyge  pozyce- pozyde VAT | dokumentdw | towardw kontrahentdw platnosd  miary LIocinaacy e bia SR gy -
Edycja stownika Wybdr stownika

Skrat MNazwa Format Zestaw Opgje
Faktura VAT Faktura VAT Nr [nr] f mm [ yyyy o HiM
Rachunek Rachunek Nr [nr] f mm [ yyyy ]
Pro Forma Faktura VAT PRO FORMA Nr [nr] f mm [ yyyy 0
Faktura korygujaca Faktura VAT korygujgaca Mr [nr] f mm [/ yyyy 1
Faktura zaliczkowa Faktura VAT zaliczkowa Nr [nr] fmm [ yyyy 0
Rachunek koryguigcy Rachunek korygujacy Mr [nr] / mm [ yyyy 2
Paragon Paragon Nr [nr] fmm [ yyyy 3
a

v Faktura marza Faktura marza Nr [nr] f mm [ yyyy

Aby ustawi¢ wtasng numeracje nalezy:

» wigczy¢ zaktadke Stowniki

 klikng¢ przycisk Typy dokumentow

« wybra¢ odpowiedni dokument z listy

+ ustawic format, zestaw i opcje numeracji

UWAGA! Ustawienia te, jak z resztg wszystkie ustawienia w stownikach, majg wptyw na
zachowanie i wyglad dokumentéw sprzedazy. Takze tych ktére zostaty wystawione
wczesniej. Dlatego tez aby nowo wystawione dokumenty sprzedazy miaty inng numeracje
niz poprzednie nalezy doda¢ nowy typ dokumentu, ustawi¢ nowy format oraz takg sama
nazwe skrdcong i petng, zestaw i opcje. Typ dokumentu z niekatualnym formatem zaleca
sie usunacd.
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Specyfikacja numeracji dokumentow

Format  DomysSinym formatem numeracji (po zatozeniu nowej bazy danych) jest "Nr
[nr] / mm / yyyy". Oznacza, ze przy tytule dokumentu wyswietlany bedzie
numer zawierajgcy: -tekst "Nr", -numer wilasciwy dokumentu, -numer
miesigca, -rok. Na fakturze VAT wystawionej 8 maja 2007 o numerze 14
drukowany bedzie tekst "Faktura VAT Nr 14 / 05 / 2007".

Zestaw  Warto$¢ komorki Zestaw decyduje czy dany typ dokumentu sprzedazy ma
wspdlng numeracje z innym rodzajem dokumentu czy osobna.

Opcje Opcje sg najwazniejszg informacjg zaréwno dla uzytkownika jak i programu.
Program decyduje o wygladzie i typie dokumentéw sprzedazy dzieki
odpowiednim wartoSciom w polach opcji. Pod Zadnym pozorem nie mozna
usuwaé, dodawac ani zmienia¢ tych parametrow. Wyjatkiem jest parametr
"+NM", ktory oznacza ze auto-numeracja danego typu dokumentu sprzedazy
bedzie numeracjg miesieczng. Brak tego parametru oznacza, ze dokument
bedzie miat numeracje roczna.

Zestawienie parametréw:

+FV lub brak parametru faktura VAT

+PF faktura pro-forma
+KOR faktura VAT korygujaca
+FZ faktura zaliczkowa
+FM Faktura VAT marza

+R rachunek

+RK rachunek korygujacy
+PA paragon

Do kazdej z tych wartosci mozna dodac lub usuna¢ wyrazenie "+NM" aby wigczy¢ lub
wylaczy¢ numeracje miesieczng. Na przyktad typ dokumentu faktura VAT z numeracjg
miesieczng powinna zawiera¢ +FV +NM.,

Przyktady formatowania numeracji dokumentdéw

Format Opcje Data Numer Numer drukowany na fakturze
Nr [nr] / yyyy 20.01.2007 15 Nr 15 / 2007

Nr [nr] / mm / yyyy +NM  20.01.2008 16 Nr 16 / 01 / 2008

Nr [nr#4] / mm /yyyy +NM  20.01.2009 17 Nr 0017 / 01 / 2009

Nr [nr#7] | yyyy 20.01.2010 18 Nr 0000018 / 2010

Strona 15 z 23



Dokumentacja programu ++Faktury 2012

Katalogi kontrahentow i produktow

Uzytkownik korzysta¢ moze z dwoch katalogow. Pierwszym jest katalog kontrahentow,
drugim katalog towardw i ustug. Obydwa petnig istotne znaczenie podczas wystawiania
dokumentdw sprzedazy. Dzieki nim nie trzeba wielokrotnie recznie wpisywac tych samych
informacji - wystarczy wybra¢ wskazanego kontrahenta lub produkt z listy.

Rekordy z kartoteki kontrahentdéw oraz towardw i ustug mozna sortowac poprzez klikniecie
wybranego nagtdéwka kolumny. Podobnie jak podczas przegladania bazy wystawionych
dokumentdw sprzedazy uzytkownik moze przewijac liste suwakiem, klawiszami-strzatkami
lub kotkiem myszy.

Katalog kontrahentéw

Ilustracje ponizej przedstawiajg katalog kontrahentéw i okno edycji danych kontrahenta.

++Fakiury 2012 = @ 8’ ) Kontrahent =
owary [Usiug  Zestawienia  Slowniki (2] | | Dane podstanowe | Pozostale informacie
[ ] E oo j Symbol  [gFKa Gupa |\ okaini
o Znajdi | Alfebetycanie Ustaw | Podgad Nazwa  [Biuro Rachunkowe "Eflaf
slos E wyduk |+
Selekcja Navigacia Wiydruk
NP Ulica Nrdomu | Nrlokalu | Kod § 4

Telefon  [j932) 2514459

626-433-25-36 Pl 1 42-500

nda”  645-897-2588  Dworcow 3 41-599 Tel. kom.
699-12547-88  Grunwaldzka 12 69512
i =2 Kod pocztowy  [42-500 Kod - miasto Faks (032) 2514450
6751496951 WoikaPolskegs 9 42899
Micjscowoic NP =
ierz Non 658-459-87-12  Legiondw 3 59-567  Warszawa ad T Sedzn Al625-4e9.25-36
645-897-15-35  Sikorskiego 13 42-500  Tarnowskie Gary dat Paristwo - NIP UE
658-987-14-36  Mariacka 15 45788 Szczen
0 |daskie - =

PROXIMA Agencja Ret 0.0, 644-897-45-91  Opolska 2 47655  Poznan
Regon =
BPARCH  Biuro Projekt 655.478-25-25  Shonecnkén 3 48922 Koszaln N A [3e6914752
KPKN Kancelaria Pr icza "Korzet owak”s.c. 645-110-20-36 Wolnosd 90 05084 Leszo 12 | Nazwa banku Kod SWIFT 666
NERO Hurtownia materiat udowlan® lero’ 655-879-25-93 Warszawska 3498 41-822 Radom 11 N rachunku Al
SPECTRUI Sklep z artykutami komputerowymi “Spectrum® 648-658-96-14  Nowa 45 43966 kodi t
, Domyéina forma plainoéc | ook
PATRYCD) Pr h hand “Patryci 2 Keleda +) 58-223  Zielona Gdra bio
CHB Centrum handlowe "Beata” 658-987-14-25  Wroclawska 1 41-922 Bytom N
‘ » v ok X Ani

o @)

Katalog ten pozwala na gromadzenie i wielokrotne wykorzystywanie danych o
kontrahentach. Okno dialogowe stuzgce do dodawania i edycji danych o kontrahencie
zostato wyposazone w funkcje sprawdzajgce poprawnosc takich danych jak numer NIP,
REGON i numer konta bankowego. Ponadto program ++Faktury 2012 posiada wbudowang
baze koddéw pocztowych.
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Katalog towardw i ustug

Katalog stuzy do przechowywania danych o sprzedawanych towarach i ustugach. Okno
dialogowe przedstawione na ponizszej ilustracji (z prawej) umozliwia doktadne przeliczenie
cen zakupu-sprzedazy, oraz marzy i narzutu. Program pozwala na prowadzenie trzech
cennikdéw: detalicznego, hurtowego oraz specjalnego.

| @

ordee

Rodzaj
b Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar
Towar

Towar

+4Faktury 2012 -
Zakup  Kontrahenc | TowaryUsuig | Zestawienia  Slowniki
= 5|5 = il W ovarn [
Dodaj Edytuj Usur Jak Znajdz  Alfabetycznie Ustaw  Podglad
towar fust.  towar fust - towar fust.  rekordy~ - B wydruk -
Edyaia bazy Selekga Nawigacja Wydruk
Symbol Nazwa Cena det. netto ' Cena det. brutto | Cena hurt. netto Cena hurt. brutto o
DM2 Komputer DIGITAL VMC 3100,01 3782,01 3000,00 3660,00 2t Komputer DIGITAL|
DM3  Komputer DIGITAL 4000,00 880,00 3900,00 4758,00 2} Komputer DIGITAL|
DM4 Komputer XPOWER GT 2999,00 3658, 78 2699,00 3292,78 2zt Komputer XE6300
DM5 Komputer DIGITAL MHP 1999,00 2438,78. 1899,00 2316,78 2t Komputer DIGITAL Towal
DM& Komputer DIGITAL POWER 2100,00 2562,00 1898,00 2438,78 2zt Komputer DIGITAL
DM7 Komputer DIGITAL STAR 2050,00 2501,00 18%0,00 2305,80 zt Komputer DIGITAL
DM8  Komputer DIGITAL STAR PRO 2199,00 682,78 2000,00 2440,00 2k Komputer DIGITAL
DM3 Komputer DIGITAL MHB STAR 1700,00 2074,00 1500,00 1952,00 2t Komputer DIGITAL
DM10 Komputer DIGITAL MASTER. 1699,00 072,78 1499,00 1828,78 2t Komputer DIGITAL Towal
MSAL Monitor SAMSUNG SIMPLE 798,00 574,78 553,00 730,78 2t Monitor 17°TFT Sal al
MsA2. Monitor Samsung 740N 899,00 10%6,78 699,00 852,78 2t Monitor 17 TFT Sal Towal
MSA3 Monitor SAMSUNG PIVOT 899,00 1096,78 699,00 852,78 2t Monitor 17°TFT Sal
MsA4 Monitor SAMSUNG BLACK 999,00 1218,78 899,00 1096,78 2t Monitor 17°TFT Sal
MSAS. Monitor SAMSUNG WHITE 899,00 1096, 78 799,00 974,78 2l Monitor 17" TFT Sal

Ll

2 ]

[0 o—0—

Dane podstawone

Towar [Ushiga

Pozostale informacje

Rodzal [ Tomar Grupa
Symbol DMz
Nazwa |Komputer DIGITAL VNC
Gpis Komputer DIGITAL VIC
630045E MEDIA CENTER
PRWIL sww
L Kalkulagja cen sprzedazy
¥ Cenazakupu  [2000,00 Stawka VAT
Cenysorzedazy: tto
detaliczna [3100,01 782,01
hurtowa[300000 | [3660,00
speciana 290000 | [3538,00

Komputery -
@
B
Jechostia [ ot 5
2% -| Walta [zt -pingh -
Nerzut%  Maria%  Zysk
55,00 s 100,01
50,00 3333 100,00
45,00 3,03 900,00
v oK % Anug
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Wydruk dokumentow

Program stuzy do wystawiania faktur i rachunkdéw, ale umozliwia tez sporzadzanie i

drukowanie kilku innych typéw dokumentéw. Sa to:
« formularze przelewdw i wptat gotdwkowych,

« zestawienia dokumentdw sprzedazy i zakupu,
 listy towardw i ustug,
L]

listy kontrahentdéw.

Podglad wydruku wiacza sie klikajac przycisk "Podglad".
Znajduje sie on pod kazdg menu-zaktadkg wiec umozliwia
Ponadto
przycisk ten posiada podmenu, w ktérym dostepne sg

wydruk wszystkich dokumentéw i zestawien.

dodatkowe opcje wydruku.

[F[ERE

Podglad | Podglad  Podglad
seri » listy -

-

+ | Podglad

Wydruk

TH| Zapisz jako PDF

+ | Oryginati kopia osobnio

Oryginat i dwie kopie osobno

Oryginat i kopia razem

Tylko oryginat
Tylko kopia
Duplikat faktury

Dolacz polecenie przelewufwplaty gotdwkowej

Okno podgladu dokumentu przedstawione ponizej umozliwia powiekszenie dowolnego
detalu wydruku, sprawdzenie poprawnosci i w korcu wydruk dokumentu. Z poziomu okna
podgladu mozliwe jest zapisaniu dokumentu do formatu PDF. Plik taki (np. fakture VAT)

mozna wysta¢ klientowi pocztg e-mail.

@E

EEZ -~ = S T W O - == B

m Sprzedai Zakup Kontrahend Towary [ Ustugi Zestawienia Showniki

M4 b b

= B &

I s, Podglad -

g’ll

Dodai [ Podglad wydruku

dokument = Drukj T zapiszjakoPOF | 1:1  Pomnieisz  Powigksz | Zamknij

-
Tax Invol Faktura VAT NR 6/ 03 / 2009

Tax Invoi

- ORYGINAL
Faktura V{ |
Faktura V.

DE

mo

Faktura V. Kek
Faktura ¥,

Faktura V.

Faktura vl | Sprzedawea Odbiorea i platrik

gamia "Fenn”
Wolskieg

43722 Bydgosaez Pakka
NPE65-148-02-30, Regon: 201483020

Faktura V.

-

Faktura V.

Fakturavf | Lp.| tazwa PKVAL  |los¢ |jm
Faktura V.

1 |Drukama LEXMARK E120 100 |szt

Cena
netto

499.00

Wartosc VAT |Wartosé

netto [l

13900 | 22%

VAT

10878

Wiartosé
brutto

608.78

Faktura V.

[ ‘Stawka VAT

Wydruk lub p Padatek VAT 22%

Wiartosé
netto

Wiartosé
VAT

13200 10878

Wiartosé
brutto

608.78

Razem

4

499,00 109,78

608,78

3

100% (=—————+)
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Archiwizacja danych

Baza danych programu +-+Faktury 2012 jest pojedynczym plikiem, ktory otwiera sie tak
jak kazdy inny plik w wielu innych aplikacjach systemu Windows. Pomimo, iz tworcy
programu dofozyli wszelkich staran aby program byt stabilny i niezawodny, nie mozna
wykluczy¢, ze plik bazy danych moze kiedy$ z rdoznych powoddw zosta¢ uszkodzony.
Dlatego tez aby zabezpieczy¢ sie przed réznego rodzaju zdarzeniami (np. uszkodzeniem
pliku spowodowanym wytgczeniem zasilania) zaleca sie tworzy¢ co jakis czas kopie
zapasowg bazy.

Aby utworzy¢ kopie bazy danych nalezy z menu gtdwnego wybrac =

pozycje "Zapisz jako kopie..." a nastepnie wybrac folder docelowy i af Denepodnot..
nazwe pliku kopii. Nazwa pliku i miejsce jego przechowywania mogg Ustawienia program..
by¢ dowolne. Mimo wszystko zaleca sie zapisywanie kopii na partycje 4 e bare da.

(lub dysk) inng niz systemowg lub wymienny nosnik danych np.
pendrive.

Ustawienia bazy danych...

Ej Zapisz jako kopis...
Czas tworzenia kopii zapasowej zalezny jest od wielkosci bazy. W Eeport danych...
wiekszosci przypadkéw nie powinien trwac dtuzej niz kilkanascie
sekund. Podczas zapisywania sie kopii bazy uzytkownik informowany
jest o postepie archiwizacji.

Opgje interfejsu... || Koniec

Eksport danych
=a

¢ Y Dane podmiotu...

Program umozliwia eksport bazy danych do plikbw w formacie csv.
Format ten mozna otworzy¢ w wiekszosci arkuszy kalkulacyjnych, w
tym w programach Microsoft Excel i OpenOffice. Ustaweria program...

Otwdrz baze danych...
Aby wyeksportowa¢ dane z bazy danych nalezy w menu gtdéwnym
wybra¢ ,Eksport danych...” a nastepnie ustawi¢ folder docelowy oraz
parametry eksportu. Folder docelowy i parametry ustawia sie w | [g] zesicoioe..
specjalnym oknie dialogowym. Po ustawieniu parametréw nalezy S—
nacisnac¢ przycisk ,,Eksportuj dane”

Ustawienia bazy danych...

Opgje interfejsu... || Koniec

7 Export bazy danych 2
Whybierz folder docelowy do kidrego wyeksportowane zostana dane

ChUsersluserify Ducuments‘{
Format danych
Excel [ Text C3V
Opge
Separator danych Eradnik

Separatar teksty Cudzysiéw

~" Eksportuj dane 2 Anuluj
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Parametrami takimi sa:

« separator danych — jest to znak, ktory oddzielat bedzie pola w tabeli
« separator tekstu — to znak ktéry uzywany bedzie do oddzielenia danych tekstowych

Jesli eksport zakonczy sie sukcesem, w katalogu ktéry zostat wybrany jako docelowy
powinny pokazac¢ sie pliki csv. Kazdy plik zawiera dane z jednej z tabel bazy danych.
Dwukrotne klikniecie powinno otworzy¢ plik w notatniku lub powigzanym arkuszu
kalkulacyjnym.

‘ Organizuy == Widoki = @ Otworz ¥ l;l Druku)™ 8 Pocrta e-mail E- Udostepnij (g Nagraj
Ul < MNazrwa B Data modyfikacji  Typ Rozmiar
i Dropbox i) dok_spraed.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 182 KB
i B dok_zakupu.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
Rk Efirma‘csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
& Dysklokalny i formy_platn.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadshest 1KB
(& Ostatnio zmienione Egrupy_kh.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
fB Wyszukiwania E grupy_tu.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
|ﬁ: Dokurmenty Ejedn_miar}r.cw 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
, Muzyka E kat_dokument.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
Obr.;:n' E kontrahenci.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 57T KB
. - { kontrahenci.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 57 KE
E odbiorcy.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
E pracownicy.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
) regiony.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
E sprzedane.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 81 KB
E stawki_vat.cav 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
Etowar}ruslugi‘cw 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 17 KE
Ewaluty.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
Ewaluty_hist.csv 2008-11-2516:44  OpenDocument Spreadsheet 1KB
Foldery el O | m +

Ponizsza ilustracja przedstawia okno dialogowe programu OpenOffice, ktére stuzy do
importu takich plikow. Import takiego pliku do arkusza kalkulacyjnego nie powinien
sprawi¢ wiekszych probleméw. W zaleznosci od programu i jego wersji okno moze miec
rozny wyglad. Wiecej informacji nalezy szukac w instrukcjach obstugi tych programow.

X
Impartuj oK I
Zestaw znakow IEuropa Srodkowa (Windows-1250,/WinLatin 2) j
Od wiersza m Llu]l
Opdje separatora Pomoc |

(" Stals szerokosd

% Rozdzielony

[ Tabulator [™ Przednek [~ thne I

[v Srednik [ spaca

[™ scal separatory Separator tekstu I hd

Standardowe standardoystandardowe [StandardovStandardovstandardowe ~
1 fryes DOC_NE DOC_ID DOC_BEF DOC_COR DATE MAKE
[fax Invoice 1 363947328 O 36 2003-01-13
535881384 0 3 2003-01-20—
1053382848 2 2005-01-27
357306368 0 2003-01-25
1031205568 0 2003-02-08

-
cansL7od N 2nne-n7-1
13

Faktura korygujsca
5 Faktura VAT
Faktura VAT
[Fttinws 72T

H
3 [Tax Invoice
&

G R
S oo
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Upgrade z wersji 2008

Zmiany wprowadzone w wersji 2009

* nowy format bazy danych
baza danych programu ++Faktury 2009 jest jednym, tatwym do przenoszenia i
kopiowania plikiem, podczas gdy baza danych wersji 2008 jest zbiorem ponad
dwudziestu plikéw
» poprawiony interfejs uzytkownika
wersja 2009 zostata wyposazona w nowy interfejs uzytkownika, ktéry w peni
wykorzystuje mozliwosci graficzne systemu Windows Vista
* Zmniejszone wymagania programu
- uruchamianie wersji 2009 trwa nawet kilkakrotnie szybciej niz wersji 2008
- ilo$¢ pamieci operacyjnej wymaganej przez program jest zdecydowanie mniejsza
- skrdcit sie czas wykonywania niektorych funkgcji i uruchamiania niektorych okien
* nowe funkcje
- mozliwo$¢ zabezpieczenia rekordow przed edycjg i usunieciem
- mozliwo$¢ oznaczenia wybranych rekordéw kolorem
- historia kurséw walut

Zmiany wprowadzone w wersjach od 2010 do 2012

* poprawiony interfejs uzytkownika
« poprawione btedy zgtoszone przez uzytkownikdw wersji 2009
- poprawione obliczanie marzy/narzutu w oknie edycji towardw i ustug
- poprawione liczenie wartosci faktury wg ceny netto i brutto
- poprawione klonowanie dokumentow
« mozliwos¢ definiowania jezyka kazdej faktury/rachunku niezaleznie od pozostatych
dokumentéw sprzedazy
* nowe typy dokumentdw sprzedazy: faktura VAT marza i faktura wewnetrzna

Instalacja ++Faktury 2012 na stanowisku z wersja 2010/2011

Mozliwa jest instalacja wersji 2012 na stanowisku, gdzie zainstalowana i uzywana jest
wersja 2010 lub 2011. Nie jest wymagana deinstalacja poprzedniej wersji. Obydwa
programy bedg pracowaé niezaleznie od siebie. Programy w wersji 2011 i 2012 mogg
pracowac na wspdinej bazie danych aczkolwiek nie wszystkie dane wprowadzone w wersji
2012 bedg widoczne w wersji 2011.
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Konwersja bazy danych z wersji 2008 do 2012

Poniewaz od wersji 2009 zostat wprowadzony nowe silnik bazodanowy a format i struktura
bazy danych zmienita sie, konieczna jest konwersja bazy do nowej wersji aby mdc
otworzy¢ baze tworzong w wersji 2008 w programie ++Faktury 2012.

Do programu ++Faktury 2012 dofgczony zostat program konwertujacy. Znajduje sie on w
katalogu programu (np. ,c:\program files\++faktury 2012"” lub ,c:\++faktury 2012"). Po
uruchomieniu nalezy podac nastepujgce dane:

 folder zrédtowy bazy danych z programu ++Faktury 2008
* nowy plik docelowy bazy dla programu ++Faktury 2012
» nazwe uzytkownika i hasto dostepu do bazy

Po wpisaniu tych danych nalezy nacisngé przycisk Konwertuj i poczekaé¢ na zakonczenie
konwersji. Moze to potrwac od kilkunastu sekund do kilku minut.

Najczestsze problemy z programem

1. Po instalacji programu pojawit sie komunikat ,,Nie mozna otworzy¢ bazy danych”. Co
zrobic ?

Oznacza to iz podczas instalacji programu nie zostata utworzona baza danych.
Nalezy klikng¢ OK i w okienku ,Ustawienia bazy danych” skorzysta¢ z "Kreatora
bazy danych". W ,Lokalizacji bazy danych” wskaza¢ folder oraz poda¢ nazwe dla
pliku bazy danych. Standardowe dane dostepowe (uzytkownik i hasto) to
»,admin”/"admin” - mozna to oczywiscie zmieni¢. Nastepnie klikng¢ ,Utworz baze
danych” - zalecamy czeste tworzenie kopii bazy danych. W okienku ,Ustawienia
bazy danych” klikamy ,,Ok” i wpisujemy dane firmy oraz klucz aktywacyjny.

2. Nie moge aktywowac programu. Po wprowadzeniu klucza pisze "btedny klucz
aktywacyjny lub dane". Co zrobic?

Nalezy wprowadzi¢ identyczne dane firmy jakie zostaty podane w zamédwieniu - w
przeciwnym wypadku klucz nie zadziata. Trzeba zwrdcic uwage na odstepy
miedzy wyrazami oraz duze i mate litery. Ponadto ustawienia regionalne
(systemu operacyjnego) muszg by¢ polskie a klawiatura polska (zalecana polska-
programisty).

3. Pole ilo$¢ na fakturze jest puste mimo wpisania iloci.

Dla tej ustugi/towaru nie zostata zdefiniowana jednostka miary i dlatego nie
widac ilosci.
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4. Jak uzyskac duplikat faktury ?
Nalezy wybra¢ (zaznaczy¢) fakture na liscie dokumentdéw sprzedazy (pierwsza
zakfadka) i rozwing¢ menu dla pierwszej (z trzech) ikony wydruku o nazwie

,Podglad” lub ,Wydruk”. W menu nalezy zaznaczy¢ ,Duplikat faktury” (2 pozycja od
dotu) i wydrukowac¢ dokument sprzedazy.

Pozostate informacje

Pomoc techniczna

Nasze oprogramowanie objete jest roczng gwarancjg. Szczegdtowy tryb i zasady udzielania
gwarancji zawarte sg w umowie licencyjno-gwarancyjnej kazdego z naszych produktéw.

Niezaleznie czy posiadajg Panstwo petne licencjonowane wersje naszych programéw czy
uzywajq wersji demonstracyjnych mogg Panstwo skorzysta¢ z pomocy technicznej.
Postaramy sie udzieli¢ wszelkich niezbednych informacji na temat instalacji, konfigurcji i
obstugi programow.

Przed skorzystaniem z telefonicznej pomocy technicznej prosimy o doktadne zapoznanie
sie z instrukcjg obstugi programu.

Aktualne numery telefondw i adres e-mail znajdziecie Panstwo na naszej stronie
internetowej pod adresem http://www.mcsoftware.pl/kontakt.

Zakup licencji

Uzywanie programu do celdw komercyjnych wymaga uprzedniego zakupu licencji.

Aktualny cennik oprogramowania znajduje sie na naszej stronie internetowej pod adresem
http://www.mcsoftware.pl/sklep.
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